Образец 
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 
Детский сад «Ёлочка» 


П Р И К А З


от  _____                                                                                                                         №


                                                                              
«О создании Аттестационной комиссии для проведения аттестации педагогов на соответствие занимаемой должности»
	 
 	В соответствии с Федеральным законом «Об образовании  Российской Федерации» от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ (ст. 49),  руководствуясь  Порядком проведения  аттестации педагогических работников  организаций, осуществляющих образовательную деятельность, утверждённым приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 07 апреля 2014 года №276,  

ПРИКАЗЫВАЮ:
 
· Утвердить: 
·  Персональный состав Аттестационной комиссии МБДОУ Детский сад «Ёлочка» согласно приложению  №1. 
·  График работы Аттестационной комиссии МБДОУ согласно приложению №2.
·  План работы  Аттестационной комиссии по аттестации педагогических работников на соответствие занимаемой должности согласно приложению  №3.

· Председателю Аттестационной комиссии  _______-ознакомить подлежащих  
аттестации педагогов с представлением под роспись не менее чем за 30 календарных дней  до дня проведения их аттестации по графику.

     Воспитателю ______ и музыкальному руководителю _______. осуществить подготовку самоанализа и открытого мероприятия 


· Контроль за исполнение  настоящего  приказа оставляю за собой.



Заведующий МБДОУ  Детский сад  «Ёлочка»  ____________/














Приложение 1
Утверждено 
                                                                                                                                            приказом от._____ 
Состав Аттестационной комиссии 
МБДОУ Детский сад «Ёлочка»

Председатель Аттестационной комиссии:
ФИО 

Заместитель председателя Аттестационной комиссии:
.ФИО
Члены Аттестационной комиссии:
ФИО


















































Приложение 2
Утверждено 
                                                                                                                                            приказом от ___

График проведения аттестации педагогических работников 

	№
п/п
	Дата заседания
	ФИО аттестуемого педагога
	Должность 

	1.
	    
	
	

	2.
	   
	
	






















































Приложение 3
Утверждено 
                                                                                                                                            приказом от 

План работы  Аттестационной комиссии 
по подготовке педагогических работников
МБДОУ Детский сад «Ёлочка»  к аттестации на соответствие занимаемой должности 
	№
	Мероприятия
	Срок проведения
	Ответственный

	1.
	Составление и уточнение  списков аттестуемых педагогов.
	В течение года
	.

	2.
	Информационное обеспечение. Создание базы нормативно-правовых  документов по аттестации на соответствие занимаемой должности. 
	В течение года
	

	3.
	Организация деятельности Аттестационной комиссии. Составление графиков заседаний  АК и подготовки представлений на аттестующихся педагогических работников.
	В течение года 
	.

	4.
	Подготовка представлений работодателем. Ознакомление под роспись с ними педагогических работников, аттестующихся на соответствие занимаемой должности. Письменное
информирование педагогического работника о дате и месте проведения квалификационного  испытания.
	В течение года
	

	5.
	Консультации для педагогических работников, аттестующихся на соответствие занимаемой должности 
	В течение учебного года
	

	6.
	Инструктирование аттестуемых педагогов по оформлению аттестационных документов.
	В течение учебного года
	

	
	Проведение открытых мероприятий аттестуемыми педагогами
	
	Аттестуемые педагоги

	
	Подготовка аттестуемыми педагогами самоанализа и открытого занятия
	
	Аттестуемые педагоги

	7.
	Организация проведения заседаний АК.
	В течение учебного года

	

	8.
	Заседания АК. Рассмотрение описаний результатов профессиональной деятельности и квалификационного экзамена педагогических работников.
	В течение учебного года 
	Члены АК

	9.
	Анализ итогов аттестации. 
	По окончании атт
	

	10.
	Оформление личных дел педагогических работников в связи с результатами аттестации.
	В течение года
	Педагогические работники



Аттестационной комиссии
от ФИО 
воспитателя МБДОУ Детский сад «Ёлочка» 



ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу аттестовать меня в _____году на соответствие занимаемой должности воспитателя .
С Порядком проведения  аттестации педагогических работников  организаций, осуществляющих образовательную деятельность, утверждённым приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 07 апреля 2014 года №276, ознакомлена. 
Наличие квалификационной категории , срок её действия ____
Основанием для аттестации на указанную в заявлении квалификационную категорию считаю следующие результаты работы:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Считаю наиболее приемлемым прохождение аттестации в форме  _______________ 
Сообщаю о себе следующие сведения : 
Сведения о профессиональном  образовании 
 ________________________________________________)______________________   Специальность:  _______________________»
Квалификация по диплому: «__________________________
(когда и какое учебное заведение окончил, специальность и квалификация по образованию, ученая степень, ученое звание)
Стаж педагогической работы (работы по специальности) : __________________
Стаж работы в денном учреждении _________________
Наличие наград, званий, ученой степени, ученого звания 
__________________________

Награды  и  поощрения  педагога 
	№
	Наименование награды, поощрения 
	Дата 
	Уровень 
	За что вручена награда 



Награды и поощрения воспитанников 
	№
	Наименование мероприятия 
	ФИО участников 
	Уровень 
	Результат 
	Срок 



Сведения о повышении квалификации (по должности)
 (название курсов, учреждение профессионального образования, дата окончания)

	№
	Наименование курсов
	Сроки 
	Количество часов 
	Место прохождения 
	Результат 



ДАТА     Подпись__________________ № телефона  ______________





Представление
на педагогического работника при установлении соответствия занимаемой должности
МБДОУ Детский сад «Ёлочка»
администрация ОУ (название)
на     ________
(ф.и.о.)
воспитателя
(название должности, по которой аттестуется работник)
Дата рождения 
                             (число, месяц, год)
Сведения об образовании: 
образование   
   (высшее, среднее профессиональное, начальное профессиональное, среднее)
Какое образовательное учреждение окончил:  ____________
Дата окончания: ___________ 
Полученная специальность:  ___________
Квалификация по диплому: _____________
(Если работник имеет или получает второе образование, то необходимо дать полные сведения по каждому, указав, на каком курсе учится)
Общий трудовой стаж:  ____ стаж педагогической работы  _____ стаж работы в данном учреждении ____
Дата назначения на должность, по которой аттестуется работник _________
                                                                                      (число, месяц, год)
Основные достижения в профессиональной деятельности:______
Наличие званий, ученой степени, ученого звания и т.д. _____
Основанием для аттестации на соответствие занимаемой должности воспитателя   являются следующие результаты деятельности педагогического работника: 
_________
 (название курсов, учреждение профессионального образования, дата окончания)

	№
	Наименование курсов
	Сроки 
	Количество часов 
	Место прохождения 
	Результат 



Награды  и  поощрения  педагога 
	№
	Наименование награды, поощрения 
	Дата 
	Уровень 
	За что вручена награда 


Награды и поощрения воспитанников 
	№
	Наименование мероприятия 
	ФИО участников 
	Уровень 
	Результат 
	Срок 



Рекомендации работодателя по аттестации педагогического работника__________________________________________________________

Со сроком аттестации ознакомлен ______________/_________
(подпись аттестуемого, дата, расшифровка подписи)

дата .
(Дата подготовки представления)
Подпись руководителя ОУ_____________________/
Подпись председателя ПК профсоюза_________________/ 

Телефон аттестуемого: домашний:_____-__________мобильный
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
Детский сад «Ёлочка»


ПРОТОКОЛ № 
заседания аттестационной комиссии
от 

Место проведения: МБДОУ Детский сад «Ёлочка»
Дата проведения: 
Время проведения: 
Присутствовали: 
ФИО– председатель аттестационной  комиссии
ФИО –  заместитель председателя аттестационной  комиссии
ФИО – секретарь, член аттестационной комиссии
– председатель ПК
Отсутствовали – нет
Повестка дня:
1. Проведение аттестации на соответствие занимаемой должности воспитателя МБДОУ Детский сад.
Слушали:  ФИО  председателя аттестационной комиссии. Она зачитала представление на воспитателя ,,,,,,,,,,,,,, претендующую на соответствие занимаемой должности «Воспитатель».
Выступили:  ФИО 
Решили: 
Проголосовали: «за» -  чел., «против» - 0 чел., «воздержались» – 0 чел.
Рекомендации аттестационной комиссии. 


	Председатель
аттестационной комиссии
	
	
	

	
	
	        подпись
	                        И.О. Фамилия

	
	
	
	
	

	Секретарь
аттестационной комиссии
	
	
	

	
	
	       подпись
	                       И.О. Фамилия



Члены комиссии
	
	
	

	подпись
	
	                                                                            И.О. Фамилия

	
	
	        

	подпись
	
	                                                                            И.О. Фамилия



Дата составления протокола:     год.

С выпиской из протокола №  от ________ г. заседания аттестационной комиссии ознакомлена ___________________(_________________________) 
дата____________



Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
Детский сад «Ёлочка»


Выписка
из протокола №  от.
заседания аттестационной комиссии
МБДОУ Детский сад «Ёлочка»

1. ФИО:    на соответствие занимаемой должности.
2. Должность –  «Воспитатель»
3. Прошла аттестацию на соответствие занимаемой должности «Воспитатель» 
Результаты голосования – «за» - 4 чел., «против» – нет.
Решение: аттестовать  на соответствие занимаемой должности «Воспитатель» сроком на 5 лет (до ______ г.)

С выпиской из протокола заседания аттестационной комиссии ознакомлена.

«____»________________ 2018 г.    ____________________(____________________________)

Секретарь:____________(___________________
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